附件1
湖南科技职业学院学生违纪询问记录
	
询问地点
	
	询问 时间
	
年  月 日
	开始自       时        分至        时       分结束

	被询问人
	
	性别
	
	学号
	
	联系电话
	

	所属学院
班级
	
	询问人
	

	
询问事由
	

	询 问 内 容
	

	被询问人签字确认
	签字栏：


附件 2
湖南科技职业学院违纪处分审批单
编号：                                 日期：  年  月  日
	二级学院
	年 级
	专 业
	姓 名
	学 号

	
	
	
	
	

	违纪事由

	

	处分决定及处分依据

	

	
二级学院意见
	意见：


签字：         盖章：                 年  月   日

	

学工部审核
	意见：



签字：         盖章：                 年  月   日

	
主管校领导 审批
	意见：



签字：                                 年  月   日

	
校长办公会 决议
	意见：



签字：                                  年  月   日


附件3
处分决定通知书存根
编号：
	二级学院
	年 级
	专 业
	姓 名
	学 号

	
	
	
	
	

	违纪事由

	

	处分决定及处分依据

	


日期：    年   月   日
备注：此联由学校学生工作部存档。
-----------------------------（ 公   章  ）--------------------------------
处分决定通知书
编号：
	  同学：
在   年  月   日 ，构成违纪事实行为经查属实。依据《湖南科技职业学院学生违纪处分办法》第      条第     款规定，学校决定，给予你              处分，处分期限     年    月  日起至     年   月  日止。特此告知，请签收。
根据《湖南科技职业学院学生违纪处分办法》规定，如果你对该处分决定有异议， 可以在接到本处分决定起 10日内，向学校学生申诉处理委员会提交书面申诉。逾期日未提起申诉，学生申诉处理委员会不再受理。
湖南科技职业学院

学生本人签字：                     送交人签字：
时  间[image: ] 年[image: ] 月[image: ] 日           地  点

备注：此联由学生本人签字后一份送交学生本人（或监护人）；一份留二级学院留存备案；一份学工部留存备案。
附件4
湖南科技职业学院学生解除处分申请表
年   月   日
	二级学院
	
	班 级
	
	姓 名
	

	性别
	
	学号
	
	处分 类型
	
	处分决定
书编号
	

	本      人     申     请     理     由
	


备注：此表一式两份，一份由二级学院汇同学生思想汇报及相关材料存档。一份作为学生解除处分审批材料送交学工部。

附件5
湖南科技职业学院学生处分期间考察表
	
姓名
	
学号
	
性别
	年 龄
	
民族
	政治
面貌
	
所在学院
	
专业、班级

	
	
	
	
	
	
	
	

	第 [image: ] 次 谈 话
	辅导员谈话
	二级学院领导谈话

	
	地点
	
	时 间
	
	地点
	
	时间
	

	
	谈 话 要 点
	



















辅导员  
签字：
学生签字：
年 月 日
	谈 话 要 点
	




















谈话领导签字：
学生签字：
年 月 日



备注：辅导员以及二级学院领导根据《湖南科技职业学院学生违纪处分办法》规定与受处分学生进行深入交谈，了解学生的思想、学习和其他方面的状况。

1

附件 6
湖南科技职业学院学生解除处分审批表

	姓名
	
	学号
	
	性别
	
	年龄
	
	民族
	

	政治面貌
	
	二级
学院
	
	专业、班级
	

	受处分时间
	
	受处分决定通知书编号
	
	处分期限
	

	受处
分后
表现
情况
	

	班级
民主
评议
		 班于     年     月    日召开班会，讨论        同学撤销
处分的申请。班级成员        人，到会        人，赞同撤销处分  人。
班长签字：                            年   月   日

	辅导员意见 及评价
	

辅导员签名：                       年       月   日

	二级学院意见
	
签字：
（签章）
	



年 月 日
	学工
部审
核意
见
	

签字：
（签章）
	


年   月    日

	分管校领导意见
	

签字：
（签章）
	



年 月 日
	
	
	


备注：1.申请解除留校察看处分须提供以下材料：（1）解除留校察看处分申请；（2）填写留校察看期间考察表；（3）湖南科技职业学院学生解除留校察看审批表。
2.班级及辅导员评价是指对违纪受处分学生自受处分以来的学习、思想品德等表现作出评价；如果属于提前解除的，应由团支部和辅导员提供翔实的证明材料。
附件 7
[bookmark: _GoBack]解除学生处分决定通知书存根
	二级学院
	年 级
	专 业
	姓 名
	学 号
	处分决定通知书 编号

	
	
	
	
	
	

	违纪事由

	

	解除处分决定及依据

	


编号：
日期：    年   月   日
备注：此联由学校学生工作部存档。
-----------------------------（ 公   章  ）--------------------------

解除处分决定通知书
编号：
同学：
在   年  月   日 ，受到学校给予的        处分。现处分期已满，通过你本人申请，通过考察。介于你知错能改，表现良好。学校决定给予你解除             处分。特此告知，请签收。
湖南科技职业学院

学生本人签字：                     送交人签字：
时  间[image: ] 年[image: ] 月[image: ] 日          地 点[image: ]

备注：此联由学生本人签字后一份送交学生本人（或监护人）；一份留院系留存备案；一份学工部留存备案。
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